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CONTRALORIA DISTRITAL DE MEDELLIN
DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS
INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS
CONTRATACION DE MC0052023

Medellin, diez (10) de marzo de dos mil veintitrés (2023)

La Contraloria Distrital de Medellin, con fundamento en los articulos 2.2.1.2.1.5.1,
2.2.1.2.152y2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 modificados por el Decreto 1860
de 2021, la Ley 2069 de 2020, Resoluciones 482 del 10 de marzo de 2022 y 467 del 6
de mayo de 2022, procede a formular invitacion publica a cualquier interesado en
participar en el Proceso de Contratacion de Minima Cuantia MC0052023, a través de la
plataforma electrénica SECOP Il de Colombia Compra Eficiente, con el fin de que
presenten ofertas y las carguen a dicha Plataforma Electronica, de acuerdo con la
siguiente informacion:

OBJETO A CONTRATAR: “Suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio
y de oficina para las diferentes dependencias de la Contraloria Distrital de Medellin en
la vigencia 2023”

CAPITULO |
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION
Estimado Oferente tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Examine rigurosamente el contenido de la presente Invitacién Publica, los
documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos.

e Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades,
prohibiciones o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de
selecciodn, ni para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto
en la normativa legal vigente.

e Cercidrese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

e Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que se deben allegar con la propuesta y verifique que contienen la informacion
completa y vigente que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley
y en la presente invitacion.
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e Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de seleccion.

e Cumpla las instrucciones que en esta Invitacion se imparten para la elaboracion de
Su propuesta.

e Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en esta
invitacion.

e Tenga presente, la fecha y hora limite para la presentacién de las propuestas, en
ningun caso se evaluaran propuestas cargadas en la plataforma SECOP II, fuera
del término previsto, o en medio diferente al sefialado en esta invitacion.

e No se atenderan consultas personales ni telefonicas. Toda consulta debera
formularse por la plataforma SECORP II.

e Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autorizan a la entidad
para verificar toda la informacion que en esta se suministre.

e La presentacion de la propuesta por parte del oferente evidencia que se estudiaron
completamente las condiciones, especificaciones, formatos y demas documentos
del presente proceso; que recibio las aclaraciones necesarias a las inquietudes o
dudas previas consultadas, que ha conocido y aceptado que esta invitacion y sus
adendas y que tales documentos estan completos, claros y adecuados para
identificar el alcance del servicio requerido por la Contraloria Distrital de Medellin y
que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieran en virtud del contrato que se genere.

e Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del presente
proceso de seleccién en la pagina web del SECORP II.

e En atencion a que la propuesta debe ser presentada de forma electrénica a través
de la plataforma del SECOP II, el Oferente debera estar registrado como se
establece en la guia, que para el efecto publicé la agencia nacional de contratacion
Colombia Compra Eficiente.

e Todos los documentos, observaciones a la invitaciébn publica, documentos de
subsanacion, aclaraciones y observaciones al informe de evaluacion, deberan ser
presentados a través del SECOP II.

1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en
las etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de julio 12 de 2011).

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano
para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de
rendicion de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad
del juramento que se entiende prestado con la sola suscripcion de la Carta de
presentacion de la oferta de la presente invitacion
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2. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

De conformidad con lo consignado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, la
CONTRALORIA DISTRITAL DE MEDELLIN, convoca a las veedurias ciudadanas y a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente
Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, y a que consulten los documentos del
proceso, a través de la Plataforma electrénica de contratacion SECOP Il de la Agencia
Nacional para la Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

3. PUBLICIDAD DEL PROCESO

La Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el Articulo 8 de la ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, y con el proposito de suministrar informacion de utilidad,
comunicara la informacion pertinente a los proponentes y al publico en general, durante
el desarrollo del presente Proceso de Minima Cuantia, mediante la plataforma
transaccional SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia
Compra Eficiente, en atencidn a que el proceso de contratacion se adelanta de forma
transaccional, por lo tanto, los interesados en participar en el presente proceso de
contratacion, deben consultar permanentemente la plataforma del SECOP I, a través
de la cual podran formular sus observaciones, presentar sus propuestas y desarrollar
todas las actividades propias del proceso.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

El presente proceso contractual se adelantara bajo la modalidad de seleccion de
Minima Cuantia, conforme lo establecido en los articulos 94 de ley 1474 de 2011, que
incorporé una nueva modalidad de seleccién al articulo 2 de la Ley 1150 de 200,
modificado por la Ley 2069 de 2020 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.52 y
2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 1860 de 2021.

5. OBJETO A CONTRATAR

“‘Suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio y de oficina para las
diferentes dependencias de la Contraloria Distrital de Medellin en la vigencia 2023”.

5.1 CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

El servicio objeto de la contratacion se encuentra con la siguiente codificacion segun
la clasificacion del clasificador de bienes y servicios UNSPSC:
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Cdédigo Segmento Familia Clase Producto
Equipos de Oficina, - .
44121804 Accesorios y Sumlnlls.tros de Medms_Qe Borradores
o oficina correccion
Suministros
Equipos de Oficina, -
44121704 ACCesorios y Sumlnlls.tros de Instrumgntos de | Esferos de punta
o oficina escritura redonda
Suministros
Equipos de Oficina, -
44121706 Accesorios y Sumln_ls_tros de Instrumgntos de Lapices de madera
o oficina escritura
Suministros
Equipos de Oficina, -
44121716 Accesorios y Sumln_ls.tros de Instrume;ntos de Resaltadores
o oficina escritura
Suministros
Equipos de Oficina, Suministros de Medios de Esferos de
44121805 Accesorios y - - .
o oficina correccién correccion
Suministros
Equipos de Oficina, Suministros de Ce;re:ehti{il/so e
44122003 Accesorios y oficina car etas, Carpetas
Suministros P y
separadores
. - Carpetas de
Equipos de _Of|C|na, Suministros de archivo, Sujetador de
44122016 Accesorios y L
o oficina carpetas y documentos
Suministros
separadores
Cajas u
Accesorios de oficina Suministros de Agendas y organizadores de
44111515 e . ; .
y escritorio oficina accesorios almacenamiento
de archivos
Componentes y . .
31201503 Suministros de Adhesivos y Cinta adhesiva Cinta de
selladores enmascarar
Manufactura
Componentes y Adhesivos
31201512 Suministros de y Cinta adhesiva | Cinta transparente
selladores
Manufactura
Equipos de Oficina, - i Removedores de
44121613 Accesorios y Sumln_ls_tros de Sum|n|§tro_s de grapas (saca
o oficina escritorio
Suministros ganchos)
Equipos de Oficina, - -
44121618 Accesorios y Sumln_ls_tros de Sum|n|§tro_s de Tijeras
o oficina escritorio
Suministros
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Tajalapices
44121619 Accesorios y - o jaiap
o oficina escritorio manuales
Suministros
Equipos de .Of|cma, Suministros de Suministros de Almohad.nlas para
44121621 Accesorios y . S escritorio o sus
o oficina escritorio ;
Suministros accesorios
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Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de
44121634 Accesorios y - o Rollos adhesivos
o oficina escritorio
Suministros
Equipos de Oficina, -
44121708 Accesorios y Sumln.ls.tros de Instrume;ntos de Marcadores
o oficina escritura
Suministros
Equipos de Oficina, - .
44121503 Accesorios y Sumlnlls.tros de Suministros de Sobres
o oficina correo
Suministros
Equipos de Oficina, - .
44121504 Accesorios y Sumln_ls_tros de Suministros de Sobres de ventana
o oficina correo
Suministros
Equipos de Oficina, - -
44121506 Accesorios y Sumln_ls_tros de Suministros de Sobres estandar
o oficina correo
Suministros
Equipos de Oficina, - Repuestos de
44121902 Accesorios y Sumln.ls.tros de tinta y minas de Repue;tos de
- oficina . minas
Suministros lapices
Equipos de Oficina, - .
44121615 Accesorios y Sumln.ls.tros de Sum|n|§trqs de Grapadoras
o oficina escritorio
Suministros
Componentes y . .
31201610 Suministros de Asderlllzséllg(r):sy Otrosselallglggrs;\;os Pegamentos
Manufactura y
Equipos de Oficina, Suministros de ijc(ﬁf/ide
44122003 Accesorios y . ’ Carpetas
o oficina carpetas y
Suministros
separadores
Cajas u
Accesorios de oficina Suministros de Agendas y organizadores de
44111515 . - ; ;
y escritorio oficina accesorios almacenamiento
de archivos
. Papel de
14111530 Materiales y Productos de papel imprenta y Papel de nptas
Productos de Papel - autoadhesivas
papel de escribir
Materiales y Papel de
14111537 Productos de Papel Productos de papel imprenta y Etiquetas de papel
papel de escribir
Difusion de C;Jerzﬁglrée?;ejepgra Dispositivos de
Tecnologias de : ogla e fa P ; Discos versatiles
43202003 o, informacion, difusién | almacenamiento L
Informacién y . digitales DVD
N o] extraibles
Telecomunicaciones .
telecomunicaciones
Difusion de Componer)tes para . -
Tecnologias de _ tecnok_)gla o!e Ia, Dlsposmvo_s de _
43202010 . informacion, difusién | almacenamiento | Unidad pen o flash
Informacién y .
N o extraibles
Telecomunicaciones o
telecomunicaciones
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Maquinaria y
Accesorios para

Baterias y
generadores y

Baterias, pilas y

26111702 Generacion y o . Pilas alcalinas
S transmision de accesorios
Distribucién de o
p energia cinetica
Energia
Instrumentos
Musicales, Juegos, .
Juguetes, Artes, accesorios y Suministros y Almohadilla para
. . L . sellos de
60121702 | Artesaniasy Equipo | suministros de arte | accesorios de g
. ) i estampacién de
educativo, Materiales, y manualidades grabados caucho

Accesorios y
Suministros

Nota: Esta clasificacion no es requisito habilitante es solo informativa de conformidad
con el sistema de Compras Colombia Compra Eficiente.

5.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Los elementos de papeleria, utiles de escritorio y de oficina constituyen una herramienta
de trabajo fundamental para la prestacion de los servicios encomendados legal y
constitucionalmente a la Contraloria Distrital de Medellin, de acuerdo con lo anterior la
Secretaria General de Organismo de Control, debe proveer a sus funcionarios
herramientas de trabajo de 6ptima calidad lo cual redundara en mejores resultados de
su gestion.

A continuacion, se presentan las especificaciones técnicas de los bienes objeto del
presente proceso de seleccién:

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIDAD |CANTIDAD
1 |Adhesivo Liquido. Pega Escolar x 125 gramos. UNIDAD 12
2 | Aimohadilla para sellos. UNIDAD 2
Boligrafo de punto grueso de 1.2 mm. Tapdén con ranura para

3 |cordon. Tinta de baja viscosidad para una escritura mas fluida y| UNIDAD 360
comoda. Barril de plastico transparente con disefio anti-rodamiento.

4 | Borrador Miga de pan amarillo o negro tamafio (aprox. 4 a 6 cm.). UNIDAD 100

5 Clntg adhesiva transparente delgada grande P12MMX 40M UNIDAD 15
(nacional).

6 |Cinta de empaque 48MM X 100M alta resistencia. UNIDAD 20

7 | Cinta de enmascarar dimensiones 18MMX40M (Nacional). UNIDAD 25

8 Corrfzptor Ilqu.ldo base en agua, presentacion en lapiz, con punta UNIDAD 30
metalica (Nacional).

9 |Cosedora Estandar 1/2 Tira Met. (Grapadora). UNIDAD 20
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Disco compacto gravable DVD-RW 120 min/4.7GB por unidad. Con

10 UNIDAD 400
estuche de felpa.
Gancho Legajador plastico, pisador y corredera en polipropileno

11 |transparente. Capacidad de almacenamiento 280 hojas de 75 g| BOLSA 45
Para perforaciones de 7 y 8 cm. Empaque por 20 juegos.

12 | Huellero dactilar (AlImohadilla dactilar). UNIDAD 10

13 Indicadores adhesivos (banderitas) por 5 colores neén tipo flecha PAQUETE 100
de 12 x 44 mm.

14 |Lapiz d/chequeo rojo con borrador de 2mm UNIDAD 30

15 |L&piz negro # 2 con borrador 2HB UNIDAD 100

16 |Marcador indeleble para marcar CD color negro UNIDAD 40

17 |Marcador punta gruesa seco borrable colores surtidos para pizarra| UNIDAD 40

18 |Mina para portaminas de 0,7 mm caja x12 unid. UNIDAD 50

19 |Notas pega. Taco x 100 hojas - colores neon. UNIDAD 150

20 |Pilas doble A UNIDAD 12

21 |Pilas triple A UNIDAD 11
Portaminas de 0.7 mm. Superficie triangular traslucida, punta

22 | metalica con borrador giratorio, punta retractil, clip y puntera plastico| UNIDAD 50
negro.
Papel autoadhesivo tamafio carta, color blanco, sin margenes,

23 im;l)arimible en impresora laser. ’ UNIDAD 500

24 | Pad para mouse con almohadilla en gel UNIDAD 25

25 |Regla por 30 cm en varios colores (Nacional) UNIDAD 20

26 |Resaltador punta gruesa varios colores (Nacional) UNIDAD 120

27 Rollos etique_tas para impresora térmica de 3 x 10 cms. (cada rollo UNIDAD 4
tiene 2000 mil etiguetas)

28 | Sacapuntas (Tajalapiz metdlico sencillo alta calidad) UNIDAD 50

29 Saca_ grapas (saca ganchos) No. 26/6 elaborado en metal UNIDAD 20
(Nacional)

30 |Saca grapas (saca ganchos) metalico industrial (Nacional) UNIDAD 1

31 \?gr?tfnil(ljgcm papel bond 75 grm. (23.5 x 10.5) (Nacional) con UNIDAD 500

32 \?;):tfn”cl)gmo papel bond 75 grm. (23.5 x 10.5) (Nacional) sin UNIDAD 500

33 | Sobre manila (ecolégico) carta (Nacional) UNIDAD 463

34 | Sobre de manila ecolégico-media carta 17.5 x 24.5 (Nacional) UNIDAD 665
Tijeras para cortar papel fabricado en ldmina de acero inoxidable de

35 h . P P UNIDAD 15
alta calidad longitud de 16 cm con mango de plastico ergonomico.

36 |Tinta para sello de caucho color 1 negroy 1 roja 10 ml. FRASCO 2
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Juego de carpetas doble aleta con refuerzo en tela, troquelada, sin
pestafia con las siguientes medidas: 36 cm * 27 cm, en material

37 |carton desacidificado o neutro de 330 gramos, sin plastificado, sin| UNIDAD 850
impresién para 200 folios. (Cubiertas legajadoras con refuerzo en
tela).
Juego de carpetas cuatro aletas para Archivo Histdrico. Tamafio:
Oficio 37 cm * 24 cm ya armadas, Capacidad 200 folios y
38 elaboradas en material desacidificado o neutro y libre de PH Color UNIDAD 1200
Blanco.
Caja Para Archivo Inactivo 4 Aletas Cierre Tipo Horizontal REF
3512.
Dimensiones
Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.
39 Externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm. UNIDAD 300
Material: Cartdn kraft corrugado desacidificado o neutro, que
cumpla con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared sencilla de
4mm de grosor.
Caja Para Archivo Para Carpeta Cuatro Aletas Cierre Tipo Nevera.
REF 3510NV.
Dimensiones
Internas: ancho: 11,5 cm x alto: 25,5 cm x largo: 39 cm.
40 Externas: ancho 12,5 cm x alto: 26,5 cm x largo: 42,5 cm. UNIDAD e
Material: Cartdn kraft corrugado desacidificado o neutro, que
cumpla con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared sencilla de
4mm de grosor.
41 | Dispositivos de almacenamiento extraibles (USB de 32 GB). UNIDAD 50

Para que los participantes del proceso de contratacion y en especial el proveedor a
quien resulte adjudicado el contrato y tengan claridad de lo requerido, se incluyen
imagenes de los siguientes items:

24-Papel autoadhesivo tamafio carta color blanco, sin margenes, imprimible en impresora laser. Debe tener cuatro divisiones.
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37-Juego de carpetas doble aleta con refuerzo troquelada, sin pestafia con las siguientes medidas: 36 cm * 27 cm, en material
carton desacidificado o neutro de 330 gramos, sin plastificado, sin impresién para 200 folios. Con cubiertas legajadoras con
refuerzo en tela.

38-Juego de carpetas para archivo histérico de cuatro aletas, tamafio: para documentos hasta de tamafio oficio (37 cm * 24 cm
ya armadas, Capacidad 200 folios y elaboradas en material desacidificado libre de PH Color Blanco.



Contraloria

Distrital de Medellin
=l

39- Caja Para Archivo Inactivo 4 Aletas Cierre Tipo Horizontal REF 3512.
Dimensiones
Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.
Externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm.
Material: Carton kraft corrugado desacidificado o neutro, que cumpla con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared sencilla de
4mm de grosor.

40- Caja Para Archivo Para Carpeta Cuatro Aletas Cierre Tipo Nevera. REF 3510 NV.
Dimensiones
Internas: ancho: 11,5 cm x alto: 25,5 cm x largo: 39 cm.
Externas: ancho 12,5 cm x alto: 26,5 cm x largo: 42,5 cm.
Material: Carton kraft corrugado desacidificado o neutro, que cumpla con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared sencilla de
4mm de grosor.
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Ademas, el proponente debe cumplir con las siguientes caracteristicas técnicas:

« El sitio de entrega de los insumos de este contrato corresponde a: Edificio
Miguel de Aguinaga Calle 53 No. 52 16 piso 8, de la ciudad de Medellin.

e Los gastos de entrega o desplazamiento o movilidad que se generen por la
ejecucion del contrato deben de estar incluidos en el valor total de la oferta,
por lo tanto la Contraloria General de Medellin no se hace responsable del
servicio de transporte y costos adicionales.

« Elproponente adjudicatario debera hacer entrega de los insumos, de acuerdo
con las solicitudes y suministrara los elementos requeridos, previa validacion
de los pedidos por parte del supervisor o el personal de apoyo designado
para el proceso.

« La Contraloria Distrital de Medellin a través del Supervisor del contrato, podra
solicitar cambios, por imperfecciones del articulo, de igual manera, también
podrd hacer devoluciones del articulo, cuando las especificaciones no
correspondan con lo requerido, sin que ello genere costos adicionales para
la Entidad. La reposicion de los elementos devueltos debera hacerse, por
parte del contratista, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a partir de
la fecha y hora de la solicitud de devolucion o cambio. El rechazo de un
producto no acarreara costos adicionales para la entidad, ni liberara al
contratista de la responsabilidad de cumplir con las especificaciones-técnicas
solicitadas.

e« EIl contratista debera utilizar materiales reciclados para el embalaje del
producto y los insumos. (No se permite el uso de icopor).

« Para el suministro de los insumos, el contratista deber& atender los criterios
ambientales establecidos en el analisis del sector.

o Calidad de los materiales: El proponente debe incluir en su propuesta el
compromiso de ofrecer materiales, elementos e insumos de la mejor calidad.

11
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» El supervisor podra solicitar cualquier otro insumo de papeleria y Utiles de
oficina que no se encuentre en el listado anterior, pero que es requerido para
el normal funcionamiento de la Entidad, para lo cual se solicitaran cotizacion
previa, la cual debe ser aprobada por el supervisor del contrato.

La Contraloria Distrital de Medellin, se reserva el derecho de ampliar o disminuir de
acuerdo con sus necesidades, las cantidades de bienes solicitados, siempre y cuando
no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la contratacion. Estos cambios seran
comunicados y acordados previamente con el contratista, de acuerdo con el tramite
legal que corresponda, y estaran sujetos a la disponibilidad del contratista y al
presupuesto del contrato.

6. PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA ESTE CONTRATACION
6.1. ESTUDIO DE MERCADO

El estudio de los precios del mercado se realizé mediante la solicitud de cotizaciones a
diferentes proveedores mencionados anteriormente en el estudio de la oferta, de los
cuales solo tres (3) allegaron a la Contraloria Distrital de Medellin las respectivas
cotizaciones: Suministros y Elementos Empresariales, Papeleria El CID y Papeleria
Distrikayser.

Se presenta el siguiente cuadro comparativo en donde se relacionan los valores totales
con IVA incluido de cada elemento, estableciendo de esta manera promedio de los
precios del mercado tal como se ilustra continuacion:

REVISION PRECIOS DEL MERCADO VALOR
Suministros y Elementos Empresariales (Cotizacion 1) $ 20.356.355
Papeleria EI CID (cotizacion 2) $20.241.692
Papeleria Distrikayser (Cotizacion 3 $16.375.380
VALOR PROMEDIO $18.991.142

6.2 VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Con base en las cotizaciones allegadas, se ha estimado para el cumplimiento del objeto
del contrato derivado del presente proceso de seleccién, un presupuesto de
DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y UN MIL CIENTO CUARENTA
Y DOS PESOS MDA CTE ($ 18.991.142), en el cual se entiende incluido el valor del

12
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IVA 'y todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion y cumplimiento
del contrato.

‘ PRESUPUESTO OFICIAL DEFINITIVO ‘ $ 18.991.142 IVA INCLUIDO ‘

Para efectos de presentar la propuesta econémica se debe tener en cuenta que el
presupuesto oficial y el estudio de mercado fueron elaborados con IVA incluido, por lo
tanto, si el proponente no es responsable de dicho gravante su propuesta no podra
incluir este valor. “Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de su propuesta
econdmica no puede superar presupuesto oficial asignado.”

Nota: Basados en este presupuesto oficial, el proponente debera presentar su
propuesta econdmica conforme se solicita en el anexo correspondiente. Solo con la
autorizacion de la Entidad a través de la supervision del contrato, el proponente
adjudicatario podra realizar el mantenimiento correctivo al respectivo rodante.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor estimado del contrato a celebrar se sufragara con Cargo a los siguientes rubros
presupuestales:

212020100300 | Otros bienes transportables 16.032.954
212020100400 | Productos metalicos y paquetes de software 2.958.188
TOTAL: | 18.991.142

Conforme al CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 1012100 03 DE
MARZO DE 2023, expedido por el Director Administrativo de Recursos Fisicos y
Financieros de la Entidad, por un valor de DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y UN MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS MDA CTE ($ 18.991.142)
IVA INCLUIDO y demas tasas y contribuciones que por Ley y Acuerdo Municipal
corresponda

8. FORMA DE PAGO

La Contraloria Distrital de Medellin realizara el pago dentro de los treinta (30) dias
siguientes, contados a partir de la fecha de presentacion y tramitacion de la cuenta de
cobro o factura de cada mes vencido, para lo cual se requiere la remision de la factura
al correo recepcionfacturas@cgm.gov.co; (cuando aplique), la cual debe cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 20 de la Resolucion numero 000042 del 05
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de mayo de 2020, expedida por la DIAN, junto con el recibo a satisfaccion expedido
por el supervisor del contrato.

El contratista debe cargar en la plataforma SECOP II, del 1 al 20 de cada mes, para su
revision y aprobacion del pago cuando se autorice por parte del supervisor del contrato,
los siguientes documentos:

» Informe mensual de las actividades realizadas, acompafiado de las respectivas
evidencias suscrito por el contratista.

= Cuenta de Cobro o factura de venta debidamente diligenciada en original y copia,
cuando no le aplique la factura electrénica.

» Certificado de aportes realizados a su seguridad social. (Persona natural: Planilla
de pago de seguridad social por el respectivo periodo, en la forma y cuantia como
lo ordenan las normas en esta materia) o (Persona Juridica: Adjuntar la constancia
de que se encuentra al dia con el pago de aportes por los ultimos seis (6) meses,
al sistema de seguridad social integral, asi como de los aportes a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, cuando corresponda. Si este certificado es
expedido por el Revisor Fiscal o Contador, se debe anexar certificado de la Junta
Central de Contadores vigente, en el que se indique que no tiene sanciones
disciplinarias y asi mismo la tarjeta profesional).

Los documentos anteriormente relacionados son indispensables para que el
supervisor del contrato elabore el Informe de supervisién al contrato y el recibo a
satisfaccion.

El pago se hara mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria que
previamente informé el Contratista a la Contraloria Distrital de Medellin, para tal fin.

9. PLAZO DE EJECUCION Y DOMICILIO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion sera hasta el treinta (30) de noviembre de 2023, contados a partir
de la legalizacién del contrato, previa aprobacién de las garantias y del inicio registrado
en la plataforma del SECOP II. Este término cubre las cuatro (4) entregas parciales y
totales de los insumos determinados por la Contraloria Distrital de Medellin.

Para todos los efectos legales, el domicilio del contrato sera la ciudad de Medellin.

10. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

La presentacion de la propuesta debera observar las siguientes reglas:
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10.1 La propuesta debe presentarse por la totalidad de los items. Es deber del
proponente presentar en forma completa su propuesta, adicionalmente debera allegar
con la misma toda la documentacién que sea necesaria para evaluar integralmente la
propuesta.

10.2 Cada propuesta debe presentarse y cargarse por cada proponente (proveedor) en
la plataforma transaccional SECOP Il de la Agencia para la contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, en adelante ANNCP CCE, con todos los documentos y
anexos requeridos para certificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en esta
invitacion, y se debera incluir la propuesta econémica de conformidad con el Anexo 3
de la presente invitacion.

10.3 La propuesta debe ser firmada por la persona natural o el representante legal de
la persona juridica del proponente, con el nombre, la firma, documento de identificacion,
su residencia, domicilio comercial, correo electrénico y teléfonos o mediante apoderado
designado expresamente para el efecto. Si se trata de un consorcio o de una union
temporal, con la firma de la persona que para todos los efectos representara al
consorcio o0 a la unién temporal o su apoderado designado expresamente para el
efecto, sefialando de igual manera, el niumero de identificacion del representante o
apoderado.

10.4 No se recibiran propuestas enviadas por medios diferentes a la plataforma,
conforme lo previsto en la presente invitacion. La hora y fecha de presentacion de la
oferta sera la que conste en el registro del SECOP Il de ANCP CCE. Las propuestas
gue no lleguen dentro del plazo establecido para el cierre del proceso en el cronograma
la plataforma no permitira su cargue envio.

10.5 En raz6n a que las propuestas solo se recibiran via plataforma del SECOP I,
acorde con lo sefialado en el numeral anterior, la diligencia de cierre se adelantara en
la misma plataforma, y una vez se genere el cierre para la presentacion de ofertas; se
publicara la lista de oferentes y de ofertas

10.6 La presentacion de la oferta sera evidencia de que el proponente ha examinado
completamente la presente invitaciéon y los estudios previos, que ha obtenido las
aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso y que ha aceptado
todas las condiciones. Igualmente, que todos los documentos estan completos y que
son compatibles y adecuados. Los proponentes deben referirse y sujetarse a todos y
cada uno de los puntos contenidos en la presente invitacion y en los estudios previos.

NOTA: Los proponentes que les asista la voluntad de participar en el presente
proceso de seleccion contractual, deberan previamente registrarse y crear una
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cuenta en la plataforma electronica SECOP 1l, de la ANCP CCE, como
“Proveedores”. En consecuencia, lainterlocucién entre la Contraloria Distrital de
Medellin y los proponentes se hara solamente a través de dicha plataforma, en la
opcion via mensajes.

11. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

La Contraloria Distrital de Medellin podra rechazar cualquiera o todas las ofertas al
momento de la evaluacion, en los siguientes casos:

1.

Presentacion de la propuesta en el SECOP Il de la ANCP CCE de manera
extemporanea, esto es, por fuera de la hora, fecha y lugar sefialado en el
cronograma del proceso de contratacion de minima cuantia.

Cuando la Contraloria Distrital de Medellin, encuentre falta de veracidad en la
documentacion presentada, sin perjuicio de iniciar las acciones legales a que haya
lugar.

Cuando el Representante Legal de una Persona Juridica ostente igual condicion en
otra u otras personas juridicas diferentes, que también estén participando en el
presente proceso.

Por las razones de inhabilidades e incompatibilidades para contratar, previstas en
la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, ley 1801 de 2016
(Codigo Nacional de Policia) y en las demas disposiciones legales vigentes que
rigen esta materia.

Cuando el proponente no cumpla, previo requerimiento de subsanacion, alguno o
algunos de los requisitos habilitantes exigidos para el proceso de seleccién dentro
de la oportunidad concedida para subsanar.

Cuando la oferta econdmica supere el valor del presupuesto oficial.

Cuando la Entidad determine, previo el debido proceso, que la oferta econémica ha
sido presentada artificialmente baja. La Entidad requerir4 al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor por él ofertado y la oportunidad para
presentarlas. Presentadas las explicaciones, el comité evaluador recomendara al
ordenador del gasto, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.
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8. Cuando el proponente, no dé respuesta al requerimiento efectuado frente a posible
precio artificialmente bajo o no lo haga dentro del plazo establecido por el Comité
Evaluador

9. Cuando el proponente no presente oferta econdmica 0 ésta se encuentre
incompleta.

10. Cuando el proponente no retna las condiciones establecidas para la presentacion
de la oferta

11. Cuando se establezca la falta de capacidad juridica para desarrollar el objeto del
contrato

12. Los demas casos establecidos en la ley y en la presente invitacion.
12. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Contraloria Distrital de Medellin, mediante comunicacion motivada que se publicara
en la plataforma transaccional del SECOP II, declarara desierto el proceso por motivos
0 causas que impidan la seleccién objetiva, cuando no se presente ninguna propuesta
y en caso de no lograrse la adjudicacion porque las propuestas no cumplen las
condiciones consignadas en la Invitacion.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
HORA

Publicacién de la Invitacién publica )
a presentar ofertas y de Estudios | 10/03/2023 Portal Unico de Contratacion.
Previos www.colombiacompra.gov.co

Fecha méaxima para presentar )
Observaciones a la Invitacion | 13/03/2023 Portal Unico de Contratacion.

Publica y manifestar interés para | hasta las | www.colombiacompra.gov.co
limitar el proceso a Mipymes. 17:00 horas.
Publicaciobn respuestas a las Portal Unico de Contratacion.

observaciones presentadas y aviso | 15/03/2023 www.colombiacompra.gov.co
de limitacién del proceso a Mipymes

Expedicion de Adendas a la|15/03/2023 Portal Unico de Contratacion.
invitacion hasta las | www.colombiacompra.gov.co

16:00 horas.
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16/03/2023 | Portal Unico de Contratacion.
Hasta las | www.colombiacompra.gov.co
Presentacion ofertas 16:00
horas.
Apertura de sobres (Cierre) en la | 16/03/2023 | Portal Unico de Contratacion.
plataforma del SECOP I hasta las www.colombiacompra.gov.co
16:05 horas
Portal Unico de Contratacion.
Publicacion lista de oferentes y de | 16/03/2023 | www.colombiacompra.gov.co
ofertas plataforma SECORP I hasta las
16:30
horas
Evaluacion de las Ofertas vy Portal Unico de Contratacion.
Verificacion de los Requisitos | 17/03/2023 | www.colombiacompra.gov.co
habilitantes
Portal Unico de Contratacion.
Publicacién  del Informe  de | 21/03/2023 | www.colombiacompra.gov.co
Verificacibn de Requisitos de la
oferta de menor precio
Presentacion de Observaciones y Portal Unico de Contratacion.
Subsanacion respecto del Informe | 23/03/2023 | www.colombiacompra.gov.co
de Verificacién de Requisitos hasta las
17:00 horas
Respuesta a observaciones Informe | 24/03/2023 | Portal Unico de Contratacion.
Final www.colombiacompra.gov.co
Comunicacion de Aceptacion de | 24/03/2023
oferta o Declaratoria de Desierto. Portal Unico de Contratacion.
www.colombiacompra.gov.co
Cargue de las garantias en la | 27/03/2023
plataforma del SECOP I hasta las | Portal Unico de Contratacion.
17:00 horas | www.colombiacompra.gov.co
Aprobacion de las garantias de
ejecucion del contrato. Registro | 28/03/2023 | Portal Unico de Contratacion.
Presupuestal hasta las www.colombiacompra.gov.co
10:00 horas
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Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con lo establecido por la ley y con
las condiciones previstas en la presente Invitacion.

NOTA: Solamente se tendran en cuenta y se verificara el cumplimiento de las
condiciones de la invitacién y se evaluaran las propuestas que, EFECTIVAMENTE
HAYAN LLEGADO ANTES DE LA FECHA Y HORA LIMITE A LA PLATAFORMA
DEL SECOP II.

NOTA 2: Es responsabilidad del oferente verificar, en el SECOP Il Sistema electronico
de contratacion/Colombia Compra Eficiente, la publicacion de los diferentes
documentos que hagan parte integral de la invitacién.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 Obligaciones Generales del contratista:

= Ejecutar el objeto del contrato, y las obligaciones contractuales de manera eficaz y
oportuna, en las condiciones de tiempo, modo, lugar, cantidad, cobertura, calidad
y con las especificaciones establecidas por la Contraloria para esta contratacion.

=  Atender los requerimientos que le sean efectuados por el Supervisor del contrato
y/o por la Contraloria, en los términos y las condiciones pertinentes.

= Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la
ejecucion del contrato.

= Asumir el pago de las obligaciones laborales correspondientes a los trabajadores
vinculados a la ejecucién del contrato

= Pagar por su propia cuenta y en forma puntual los pagos correspondientes a la
Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales), y los parafiscales si esta
obligada por Ley a cumplir con dicha obligacion.

» Rendir los informes que sean requeridos por la supervision del contrato.

= Atender y acatar las recomendaciones y sugerencias que le sean formuladas por
el Supervisor del contrato.

» Hacerse cargo del equipo humano de trabajo que sea necesario para el suministro
de insumos y la logistica requerida.

= Conocer a cabalidad el estudio previo, la propuesta y el contrato, para realizar su
ejecucion con eficiencia y eficacia.

=  Presentar previo al inicio de ejecucion en el SECORP Il, los documentos necesarios
para la legalizacion y ejecucion del contrato.

=  Suscribir conjuntamente con el supervisor las actas que se requieran, y con el
ordenador del gasto y supervisor el acta de liquidacion.

19



Q

Contraloria

Cumplir con los tramites que como proveedor le asisten, en la plataforma SECOP
II, entre los cuales se pueden enunciar la creacion de usuario, carga de
documentos del contrato y para la gestion de pagos

14.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Corresponden a las especificaciones técnicas definidas en el numeral 3 del estudio

previo.

14.3 Obligaciones del Contratista relativas al Sistema de Gestion de Seguridad

y Salud en el Trabajo (SG-SST):

De conformidad con las normas legales que regulan esta materia, y en el caso que se
requiera que el contratista desplace personal a la sede de la Contraloria, la persona
gue se contrate, se obligara de conformidad con el contrato a:

Disponer de canales de comunicacion adecuados para los controles e
inquietudes durante el desarrollo del contrato.

Pagar por su propia cuenta y en forma puntual los pagos correspondientes a la
Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales), los
parafiscales si estd obligada por Ley a cumplir con dicha obligacién y remitir
oportunamente el comprobante de pago de seguridad social integral.

Cuando sea solicitado patrticipar en las actividades del Plan de Emergencias de
la Contraloria Distrital de Medellin y de ser requerido asistencia a las
capacitaciones convocadas a través del Supervisor del Contrato.

Reportar de manera oportuna las condiciones inseguras detectadas en el lugar
de trabajo, es decir, en el sitio de la Contraloria donde preste fisicamente el
servicio.

Reportar de manera oportuna los incidentes y accidentes de trabajo ocurridos en
las instalaciones de la Contraloria.

Para el ejercicio de las actividades, el contratista debe portar sus elementos de
Bioseguridad y EPP asignados por sus jefes y requeridos para sus funciones.
Presentar el soporte de la publicacion realizada de estdndares minimos en la
plataforma que dispuso el Ministerio de Trabajo en la péagina
www.fondoderiesgoslaborales.gov.co, conforme a la Circular 0071 del 30 de
noviembre de 2020.

14.4 Obligaciones de parte del Contratista a raiz del COVID 19:

= Cumplir con el Protocolo de Bioseguridad establecido en la Contraloria.
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Poner en practica con su personal las técnicas de higiene, habitos saludables y
lavado de manos con frecuencia.

Dotar y utilizar los elementos de proteccion personal y responder por el uso
adecuado de dichos elementos, los cuales son suministrados por el contratista.
Propiciar que el personal designado para la prestacion del servicio participe por
medios virtuales o digitales de capacitaciones realizadas por el empleador,
entidad colaborativa, plataforma digital, contratante o entidad Administradora de
Riesgos Laborales.

Las personas que presten el servicio sin importar su clase de vinculacion, tienen
la responsabilidad de cuidar su salud (autocuidado) y suministrar informacion
clara, veraz y completa de su estado de salud.

Si el personal prestador del servicio, presenta los siguientes sintomas: fiebre, tos
o dificultad para respirar debe utilizar tapabocas permanentemente; solicitar
atencion médica en la red de servicios de salud asignada por su EPS, informando
sus sintomas y abstenerse de ingresar a las instalaciones de la Contraloria.
Reportarlo por la plataforma CORONAPP y por la linea de atencion COVID al
namero 192.

Al ingresar a las instalaciones de la Contraloria acatar todo el protocolo de
Bioseguridad implementado.

Obligaciones de la Contraloria Distrital de Medellin.

Ejercer la supervision y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del
presente contrato.

Aprobar las garantias exigidas y que en debida forma se constituya a favor de la
entidad.

Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo del contrato.
Pagar al CONTRATISTA la suma estipulada.

Poner en conocimiento del CONTRATISTA la informacién que coadyuve o afecte
la ejecucién del contrato.

Recibir a través de la supervision del contrato los informes y demas documentos
que se produzcan durante la ejecucion del contrato.

Suscribir con EL CONTRATISTA las actas que correspondan.

Suministrar al CONTRATISTA la informaciéon necesaria para llevar a cabo el
objeto del contrato.

Cumplir con los tramites que le asisten, en la plataforma SECOP II.

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan
del desarrollo del mismo.

Obligaciones relativas al sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo:
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» Procurar canales de comunicacion para la gestion de seguridad y salud en el
trabajo con el contratista.

= Verificar antes del inicio y durante la ejecucion del contrato el cumplimiento de la
obligacion de afiliacion al sistema general de riesgos laborales.

= Informar al contratista sobre las responsabilidades y compromisos con el SG-
SST de la Contraloria Distrital de Medellin.

= Verificar durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato el
cumplimiento de la normativa en Seguridad y Salud en el trabajo.

15.REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualquier momento, si la Entidad lo requiere, podra modificar la Invitacion Publica a
través de Adendas, expedidas hasta un (1) dia habil, antes del vencimiento del plazo
para presentar ofertas. La Adenda se tramitara por la funcionalidad respectiva de la
plataforma del SECOP Il y se publicara por la opcidon mensajes de la misma plataforma.

Cuando la Entidad lo requiera, una vez vencido el término para la presentacion de las
ofertas y antes de la adjudicacién del contrato, podra modificar el Cronograma mediante
Adenda, que se expedira maximo el dia antes de su vencimiento, para lo cual se
expedird un nuevo Cronograma, que sera publicado junto con la Adenda por la opcién
mensajes de la misma plataforma.

16.0OBSERVACIONES A LA INVITACION A PRESENTAR OFERTA

Las observaciones a la presente invitacion publica deberan ser presentadas dentro del
dia habil siguiente a su publicacién en la plataforma de la Pagina web del Sistema
Electronico de Contratacion Publica — SECOP |l.

Las observaciones se recibiran por medio de la plataforma antes citada y de la misma
forma se publicaran las respuestas correspondientes, en los términos fijados en el
cronograma del proceso.

Ante el fenecimiento de la etapa prevista para la presentacion de observaciones a la
invitacion o a los Informes, toda informacién, solicitud u observacion adicional que se
presente sobre las mismas, se constituye en extemporanea y se le dara el tramite
correspondiente al derecho de peticidén en los términos de Ley, por lo anterior, es deber
de los interesados revisar cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una
de las etapas del proceso de seleccién.

17. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO
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Se advierte que, si las explicaciones entregadas a la entidad, permiten inferir que no se
garantiza el cumplimiento de las obligaciones contractuales por el oferente, y que a su
vez, la oferta final no es razonable y objetiva y pone en riesgo los intereses de la
entidad, o si no se envia la justificacion al requerimiento que hace la Entidad o no se
hace dentro del plazo establecido, se recomendara al Ordenador del Gasto rechazar su
oferta y continuar verificando el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, conforme lo establece el decreto 1082 de 2015,
cuyo tenor literal reza:

“ARTICULO 2.2.1.1.2.2.4. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si de acuerdo
con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad
Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga
la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de
la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento
del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis
en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)”

18. CONVOCATORIA A MYPIME

En atencidn a los cambios normativos introducidos al sistema de compras publicas,
para la promocion del desarrollo a las Mipymes, se debe atender lo dispuesto en el
Decreto 1860 de 2021, que modifica el Decreto 1082 de 2015, en los siguientes
términos:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
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independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo”.

La manifestacién de limitar la convocatoria a Mipymes debe presentarse en la fecha
gue se tiene prevista en el cronograma, dentro del término para formular observaciones,
es decir, dentro del dia habil de publicacion de la Invitacion, a través de la plataforma
transaccional SECOP I, de la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia
Compra Eficiente acreditando la condicion de Mipymes.

Si dentro del término para presentar solicitud de limitacion a MiPymes, se cumplen los
requisitos de ley para limitar el proceso, la Contraloria Distrital de Medellin, expedira un
aviso precisando si el proceso efectivamente se limita a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 5. del Decreto 1860 de 2021, que
modificé el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, para que el presente
proceso se limite a Mipyme colombianas, éstas deberan acreditar que tienen el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

“1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacibn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.”

Nota: La acreditacién de condicion de Mipyme seréa igualmente un requisito habilitante que se verificara
con la propuesta allegada, cuando la convocatoria sea limitada a Mipyme.

CAPITULO II

FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA - LA EXPERIENCIA MINIMA
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS-CRITERIOS AMBIENTALES.

2.1REQUISITOS HABILITANTES

Durante esta etapa se verificaran los soportes documentales que acompafian la oferta
del proponente que presente el menor precio, presentada dentro del término maximo
qgue sefala el cronograma para la diligencia de cierre y cargados en la plataforma
SECORP II.

Los proponentes con la oferta, deberan presentar los documentos de habilitacién
juridica, técnica y de experiencia, establecidos en el presente capitulo. La Entidad
revisara las ofertas economicas y verificara que la propuesta de menor precio cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacion, en caso que dicho proponente no
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, la Entidad lo requerira frente a los
requisitos subsanables y el proponente debera subsanarlos, hasta la fecha establecida
en el cronograma de la Invitacion Publica, siempre y cuando en las certificaciones y los
documentos que se aporten para la subsanacion de los requisitos, no se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, dando cumplimiento a
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lo consignado en el Paragrafo del articulo 5 de la ley 1882 de 2018, que establece:
“Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”.

Por lo que la Entidad durante este periodo solicitara al proponente, que aclare o
subsane los requisitos habilitantes subsanables, indicandole(s) cuales omitié o cuales
no son claros para la Entidad, para que los subsane dentro del plazo establecido para
el efecto, y luego cargar sus respuestas junto con los soportes si a ello hubiere lugar,
por la opcidon mensajes de la plataforma del SECOP II.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas (Articulo 30, numeral 8, de la Ley 80 de 1993).

En caso que dicho proponente una vez requerido, no subsane dentro del plazo
establecido o no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, sera rechazada la
oferta y se procederd a la verificacion del cumplimiento de los requisitos de la invitacién,
de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado. De no lograrse la habilitacién de ninguna propuesta, se declarara desierto el
proceso.

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos
habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA Cumple/No
cumple
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Cumple/No
cumple
EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE Cumple/No
cumple

2.2. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad
de adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su
representante legal y la autorizacion del 6rgano social competente cuando esto es
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necesario, de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley?.

Si la participacion es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los consorcios
0 uniones temporales debera acreditar que cumple con la capacidad Juridica para
ejecutar el objeto de la presente invitacién y en su conformacion deberan cumplir los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas
complementarias.

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el oferente manifiesta bajo la
gravedad del juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de
Inhabilidad o incompatibilidad previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la
Constitucion Politica de Colombia y en la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, ley
1801 de 2016 (Cddigo Nacional de Policia) y en las demés disposiciones legales
vigentes gue rigen esta materia

Si el objeto social del proponente, persona natural, juridica o de alguna de las personas
juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal no se encuentra acorde con
el objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

2.3 DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA:

El proponente debera adjuntar con su oferta los siguientes documentos; los cuales se
sugiere se presenten en el siguiente orden:

2.3.1. Carta de presentacion de la propuesta- (Anexo 3): firmada por el proponente,
representante legal en la que se exprese formalmente la aceptaciéon de los
requerimientos de la presente invitacion, en la cual deberé certificar bajo juramento que
no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidades incompatibilidades
para contratar, previstas en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de
2011, ley 1801 de 2016(Cédigo Nacional de Policia) y en las demas disposiciones
legales vigentes que rigen esta materia.

Asi mismo, con la sola suscripcién de la Carta de presentacién de la oferta, se entiende
gue bajo la gravedad del juramento, el proponente suscribe el compromiso
anticorrupcion.

El proponente debe certificar que, entiende y garantiza el cumplimiento total de las
especificaciones técnicas y condiciones consignadas en la Invitacion Puablica y sus

1 Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contrataciéon - M-DVRHPC-04 -
Colombia Compra Eficiente.
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adendas. Asi mismo, debe acreditar el compromiso de ofrecer materiales, elementos e
insumos de la mejor calidad.

La propuesta presentada, tiene una validez de treinta (30) dias, por lo tanto durante
este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que no sera retirada ni se
modificaran los términos o condiciones de la misma

En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la
carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico
o autoridad judicial competente, en donde se indique expresamente que cuenta con
poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de ser beneficiario de
la adjudicacion, suscribir y ejecutar el contrato respectivo.

2.3.2. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal (Cédula de
ciudadania)

2.3.3. Certificado de existenciay representacion legal expedido por la Camara de
Comercio: expedido por la Cadmara de Comercio con una vigencia no mayor a treinta
(30) dias habiles, anteriores al cierre del proceso de seleccién, en el que se encuentre
registrado que el objeto social del oferente le permite cumplir las obligaciones derivadas
del contrato, igualmente que acredite que quien ejerce la representacion legal no tenga
limitaciones para contratar. La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del
contrato y un afio mas (articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio
0 quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad o firma, para
establecer las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del
representante legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma,
igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la asamblea o junta
de socios para participar en esta invitacidn. Esta misma regla se aplicara a los
consorcios o0 uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados
tanto de la sucursal como de la casa principal

Matricula Mercantil: expedido por la Camara de Comercio, con una vigencia no mayor
a treinta (30) dias habiles, anteriores al cierre del proceso de seleccion. Las personas
naturales deberan anexar dicho certificado, en el cual conste que su actividad mercantil
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registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro
mercantil debe estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.

Cuando el oferente sea un consorcio, unién temporal u otras formas de
asociacion: Se autoriza de conformidad con la Ley la presentacion de propuestas por
parte de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas. Los proponentes
indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio, Union Temporal u otra forma
asociativa, para lo cual deberan sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, conforme lo establecido en la ley.

2.3.4. Constancia de estar a paz y salvo con el Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales: De conformidad al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente y/o
contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, cuando corresponda, este requisito debera acreditarse por
el contratista para la realizacién de cada pago derivado del contrato estatal.

Para lo anterior, debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

» Las ofertas que sean presentadas por personas juridicas deberdn acreditar
mediante certificacion, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias de
la fecha limite para la recepcién de ofertas de la presente invitacion, el
cumplimiento de sus obligaciones con los aportes a seguridad social y parafiscal,
durante la presente vigencia fiscal. Esta certificacion debera estar firmada por el
Revisor Fiscal, cuando exista, con el anexo de los documentos que acrediten
dicha calidad (Tarjeta Profesional y el certificado de la Junta Nacional de
Contadores vigente), o por el Representante Legal, segun el caso. Se precias
que dicho certificado debe tener actualizada la informacion registrada ante la
Junta Central de Contadores.

e Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina, el cual, en todo caso, no sera inferior a los seis
(6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

e Tratandose de persona natural, debera aportar la respectiva planilla de pago.
Asi mismo, si tiene trabajadores que hayan sido vinculados laboralmente, es

necesario acreditar tanto el pago de aportes propios a la seguridad social, como
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el de los trabajadores, para lo cual deberd aportar las respectivas planillas de
pago.

» En caso de ofertas plurales, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal debe allegar este documento.

2.3.5. Copia del Registro Unico Tributario R.U.T.: El Proponente debe acreditar su
inscripcion actualizada en el Registro Unico Tributario (RUT); donde conste el régimen
tributario a que pertenece el oferente. En caso de ser el oferente un consorcio 0 union
temporal, debera presentar el de cada uno de los consorciados o temporalmente
unidos, igualmente informar dentro de la propuesta el Régimen Tributario en el cual se
encuentra inscrito, asi como el numero de inscripcion del RUT de los miembros y anexar
copia de esta inscripcién y si resulta favorecido con la adjudicacion debera solicitar RUT
para la forma asociativa.

2.3.6. Copia del Certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por
la Procuraduria General de la Nacién segun el caso persona natural o de la persona
juridica y su representante Legal, para verificar que no registra sanciones ni
inhabilidades vigentes.

2. 3.7. Copia de la Certificacion de responsabilidad fiscal vigente. Expedido por la
Contraloria Distrital de la Republica segun el caso persona natural o de la persona
juridica y representante Legal para verificar que no se encuentra reportado como
responsable fiscal

2.3.8. Certificado de antecedentes penales vigentes bajado de la plataforma virtual
de la Policia Nacional, segun el caso persona natural o del representante Legal para
verificar que no tiene asuntos pendientes con las autoridades judiciales y certificado
mediante el cual se acredite que no tiene sanciones vigentes por infraccion a la
Ley 1801 de 2016 (Cddigo Nacional de Policia y Convivencia), expedido a través del
Sistema Registro Nacional de Medidas Preventivas.

2.3.9. Declaracion juramentada de bienes y rentas, solo aplica para personas
naturales.

2.3.10. Formato de Hoja de Vida del Departamento Administrativo de la Funcion
Pablica que se descarga de la pagina web del DAFP. Diligenciado y suscrito por la
persona natural o el representante legal, segun el caso.

2.3.11: Certificacion Bancaria: Un certificado original o copia expedido por la entidad
financiera en donde posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el nUmero
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de la cuenta, clase, nombre del titular que debe corresponder a la persona juridica,
persona natural, uniébn temporal o consorcio del proponente y su numero de
identificacion, a través de la cual se efectuara el pago del contrato que se llegare a
suscribir en el evento que le sea adjudicado. La certificacién debe haber sido expedida
menos de tres meses antes.

2.4. FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA MINIMA EXIGIDA

El Proponente seleccionado deberd acreditar que cuenta con experiencia en la
prestacion del servicio objeto de la contratacion, para lo cual debera anexar dos (2)
certificaciones o constancias de contratos, que sumen el 100% del valor del proceso,
documento que debe ser expedido por la respectiva persona natural o juridica, en tal
sentido.

La certificacion de contratos celebrados debe contener la siguiente informacién: Objeto,
valor, fecha de inicio, fecha de terminacion o liquidacion, certificacién de cumplimiento,
firma de quien expide el certificado, nombre del contratista y nombre de la entidad
contratante

Para el caso de consorcios y uniones temporales, la experiencia debera acreditarse por
uno o los dos miembros de la forma asociativa, con las dos (2) acreditaciones
solicitadas y asi mismo, la experiencia aportada deberan ser proporcional al porcentaje
de participacion de cada uno de sus integrantes en el respectivo consorcio 0 unién
temporal.

Criterios diferenciales para emprendimientos, empresas de mujeres y MiPymes en el
sistema de compras publicas: Para emprendimientos y empresas de mujeres, Mipymes
que cumplan con las condiciones del decreto 1860 del 2021, se aplicara el siguiente
requisito diferencial, ElI proponente debera acreditar experiencia con cuatro (4)
contratos ejecutados o certificaciones en los tres ultimos afios, que sumen el 100% del
valor del proceso, contados desde la fecha de presentacion de la oferta.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD MINIMAS EXIGIDAS:

Acorde con la descripcion del objeto del contrato a celebrar, la persona a contratar
debera suministrar los bienes y servicios, de conformidad con las condiciones técnicas
minimas exigidas en la presente Invitacion. Ademas, el proponente en la Carta de
Presentacion de la propuesta debera manifestar que puede garantizar el cumplimiento
total de las especificaciones técnicas y condiciones consignadas en la Invitacion Publica
y sus adendas, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a entregar bienes y
servicios de la mejor calidad.

31



h Contraloria

2.7 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Anexo 3 PROPUESTA ECONOMICA, e indicar el
precio que ofrece discriminando el valor del IVA.

La propuesta econémica debera incluir la totalidad de los items requeridos en este
anexo, en el evento que el proponente no cotice algun item, o no lo cotice en las
cantidades requeridas, su propuesta sera objeto de rechazo.

El valor de la propuesta incluye todos los costos directos e indirectos en los que deba
incurrir el proponente para la entrega de los bienes/servicios a entera satisfaccion.
Ademas el contratista debera cancelar los impuestos y contribuciones que se causen y
gue sean obligatorios para este tipo de contratos, y no podré superar el presupuesto
oficial destinado para el proceso contractual, pues de lo contrario, la propuesta no
sera considerada.

El presupuesto estimado para el presente proceso es de DIECIOCHO MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y UN MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS MDA CTE
($18.991.142) IVA INCLUIDO, el cual debera ser agotado en su totalidad, toda vez que
la Entidad tiene recurrentes necesidades de EPP para sus servidores, por lo tanto se
realizara un adjudicacion por bolsa.

La Entidad verificara las operaciones efectuadas en cada uno de los valores
presentados y en todos los niveles de desagregacion, desde valor unitario hasta valor
total de la propuesta. En caso de presentarse errores aritméticos, o de aproximacion,
la Entidad en el anexo propuesta Econdémica, los recalculara y corregira resultados
parciales y totales y se tendra en cuenta para todos los efectos el valor corregido. En
caso de diferencias, prevaleceran los valores unitarios, sobre subtotales y totales y a
partir de los precios unitarios se efectuaran todas las correcciones que corresponda.
De tal manera que, el valor total de la Propuesta, para la evaluacion econdmica, sera
el que resulte corregido en dicha revision.

No se aceptara ningun tipo de enmendadura en la propuesta econémica, que no venga
claramente refrendada con la firma del Proponente, si esto ocurre la Oferta sera
autométicamente rechazada.

La Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios artificialmente bajos, de
conformidad con los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto
1082 de 2015.
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La Contraloria Distrital de Medellin adjudicara el contrato por el valor de la propuesta
econOmica del proponente seleccionado.

CAPITULO Il
FACTORES DE SELECCION
3.1 PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA:

Acorde con la modalidad de seleccion, el factor de seleccion es el menor precio, por lo
tanto, la Contraloria Distrital de Medellin después de revisar las ofertas econémicas,
adjudicaré la contratacion a la oferta con menor precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones de la invitacidn. La Entidad verificara que la propuesta de menor precio
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion, en caso que dicho proponente
no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, la Entidad lo requerira frente a los
requisitos subsanables y el proponente deberd subsanarlos, hasta el término
establecido en el cronograma del proceso, siempre y cuando las certificaciones y los
documentos que se aporten para la subsanacion de los requisitos, no tengan fecha
posterior al cierre del proceso, dando cumplimiento a lo consignado en el Paragrafo del
articulo 5 de la ley 1882 de 2018: “Durante el término otorgado para subsanar las
ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad
al cierre del proceso’.

En caso que dicho proponente una vez requerido, no subsane dentro del plazo
establecido o no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, le sera rechazada la
oferta y se procedera a la verificacion del cumplimiento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Una vez realizada la seleccion, la Contraloria Distrital de Medellin, mediante
comunicaciéon, aceptara la oferta, la cual junto con la Comunicacion de Aceptacion,
constituyen el contrato, conforme lo dispone el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
decreto 1082 de 2015.

3.2 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate respecto al menor precio entre dos (2) o mas
oferentes, la Contraloria Distrital de Medellin —CDM-, evaluara y adjudicara la
contratacion de acuerdo con los factores de desempate establecidos en el articulo 35
de la ley 2069 de 2010, para seleccionar al oferente favorecido, siempre que cumpla
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con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos previstos en la presente
invitacion. ANEXO 1.

3.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CGM comunicara al proveedor que cumpla con los requisitos habilitantes y presente
el menor precio, la aceptacion de la oferta a través de la plataforma del SECOP I, la
cual constituye, para todos los efectos, el contrato celebrado y sobre dicho documento
se hara el registro presupuestal del compromiso.

3.4 OFERTA UNICA

Si solo se presenta una oferta econdmica, la Entidad adjudicara el contrato al oferente
qgue la haya presentado siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y
satisfaga los requisitos previstos en la presente invitacion. El precio ofrecido debe ser
igual o menor al que se tiene establecido en esta invitacion.

3.5 GARANTIAS:

De conformidad con el numeral 7 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015
que reglamenta el sistema de compras y contratacion publica, en concordancia con
lo sefalado en el numeral 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, los estudios y
documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, el pliego de
condiciones y el contrato, en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad
de realizar los contratos de que se trate, tendran lugar de manera previa a la apertura
de los procesos de seleccion y deben contener entre otros, el analisis de los riesgos
del contrato.

El contratista con el cual se suscriba el contrato en desarrollo del objeto podria incurrir
en incumplimiento de las obligaciones pactadas por no ejecutarlas en el plazo
estipulado, de manera oportuna y en condiciones de calidad 6ptima de los servicios
suministrados que permitan a la Contraloria Distrital de Medellin, a su vez, cumplir con
los propoésitos y metas contenidos en el objeto del contrato. Igualmente puede ocurrir
que el contratista incumpla con las obligaciones laborales con los trabajadores
vinculados a la ejecucién del contrato.

También puede ocurrir, que el proponente adjudicatario o que ocupd el primer lugar en
la asignacion del respectivo puntaje, no suscriba el contrato.

De acuerdo con lo expuesto, y de conformidad con lo establecido en el articulo 7 inciso
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2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes
del Decreto 1082 de 2015, el contratista se compromete a constituir, a favor de La
Contraloria Distrital de Medellin, la Garantia Unica de Cumplimiento del Contrato, que
podra ser bancaria o contrato de seguro contenido en una pdliza y ampararé los
siguientes riesgos:

AMPAROS EXIGIBLES PORCENTAJE DE VIGENCIA
CUBRIMIENTO
Cumplimiento del contrato 10% del valor del contrato. Vigencia del contrato y

cuatro (4) meses mas.
Vigencia del contrato y
cuatro (4) meses mas.

Calidad de los bienes 10% del valor del contrato

3.6. COMITE EVALUADOR:

Se designa para la presente contratacion como Comité Evaluador a los siguientes
funcionarios:

Nombre del servidor publico Cargo Rol

Técnico, Econémico, Contable y

Diego Vargas Jiménez Secretario General S .
administrativo

Alvaro Rafael Navarro Guerra Auxiliar Administrativo 1 Técnico y econdmico

Sandra Yamile Gutiérrez Marin Profesional Universitario 1 | Juridico

Quienes seran los encargados de verificacion de requisitos habilitantes y evaluar las
propuestas de los oferentes, dar respuesta a las observaciones y de recomendar la
aceptacion de la oferta al Ordenador del Gasto.

4. SUPERVISION DEL CONTRATO

La vigilancia, el seguimiento, el control y verificacion del contrato sera ejercida a traves
del Supervisor Diego Vargas Jiménez, Secretario General o quien hagas sus veces,
con apoyo técnico del servidor publico que se designe para el efecto, adscrito a esta
misma dependencia, a quienes mediante memorando de asignacion se les comunicara
sus funciones en materia de supervisién del mentado contrato.

5. ESTUDIOS PREVIOS Y DOCUMENTOS DE ESTA CONTRATACION:
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Los Estudios Previos y demas documentos que sirven de soporte a esta contratacion
pueden ser consultados en la plataforma electronica del SECOP I, por lo tanto sera
responsabilidad de cada proponente consultar dicha plataforma para informarse sobre
la emision de los documentos del proceso.

6. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

El SECOP Il es un sistema confiable, sin embargo, todos los sistemas de informacion
pueden tener fallas que afecten su disponibilidad. Por lo anterior, Colombia Compra
Eficiente como administradora de la plataforma de SECOP Il, ha dispuesto una guia y/o
protocolo de indisponibilidad del SECOP IlI, y ha desarrollado un procedimiento para
cada etapa del proceso.

En caso de presentarse, indisponibilidad en la presentacién de las ofertas, el
proponente debera consultar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il publicado
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente

ANEXOS
Las personas interesadas en patrticipar en el presente proceso de seleccién de Minima
Cuantia, deberan hacer uso de los siguientes anexos para la presentacion de sus
propuestas:

ANEXO 1
CRITERIOS DE DESEMPATE

Téngase como factores de desempate, los establecidos en el Decreto 1860 de2021 y
ante la eventualidad de presentarse un empate al momento de la evaluacion, se dara
aplicacion a lo alli establecido y se procedera a solicitar losdocumentos de acreditacion
conforme se describe seguidamente:

CRITERIO DE DESEMPATE | FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021

de formasucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de tratonacional”.

Art. 2.2.1.2.4.2.17. “En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi comolos celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas

REGLAS QUE DEBEN APLICARSE DE MANERA SUCESIVA Y EXCLUYENTE
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1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionalesfrente a la
oferta de bienes 0

servicios
extranjeros.

“Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9.
del Decreto 1082 de2015 (Puntaje para la promocién de la industria nacional
enlos Procesos de Contratacion de servicios. Adicionado Decreto 680 de
2021), Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
que trata del puntaje para la promocidon de la industria nacional en los
Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara
el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1. citadoanteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el
inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los
mismos términos establecidos enlos articulos indicados en el inciso anterior. Por
tanto, este criterio de desempate se acreditard con los mismos documentos
que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje,
la Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitaciéon o
documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se
acreditara el origennacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los
cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de
Servicio Nacional establecida en elarticulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional
y observando los mismos lineamientos prescritos en elarticulo 2.2.1.2.4.2.9, solo
gue el efecto de acreditar dichas

circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio dedesempate en
lugar de obtener puntaje”.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia y la
mujer victima de violencia
intrafamiliar.

“Su acreditacion se realizard en los términos del paragrafodel articulo 2 de
la Ley 82 de 1993, modificado por elarticulo1delaley1232de 2008,0la
norma que lo modifique,aclare, adicione o sustituya.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021
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Es decir, la condiciéon de mujer cabeza de familia y la cesacion

de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y
se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la
calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82
de 1993, modificado por el articulo 1 dela Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de
proteccion expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16
de laLey 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte dela persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas,
deberé acreditar la condicion indicada de cada una de lasmujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con
los dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas
en los incisos anteriores deeste numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular dela informacién de
estos datos sensibles, como es el caso de lasmujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en

los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, comorequisito para el
otorgamiento del criterio de desempate”.

3. Preferir la propuesta
presentada por el proponente
que acredite en

las condiciones

establecidas enla ley que por lo
menos el diezpor ciento (10%) de
su néminaesta en condicién de
discapacidad,

“Si la oferta es presentada por un proponente plural, el

integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de sundomina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menosel veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural
y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021
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de acuerdo con el articulo 24
de la Ley 361 de 1997,
debidamentecertificadas por la
oficina del Ministerio del Trabajo
de la respectiva zona, que hayan
sidocontratados con por lo menos
un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento
de la constitucion de la persona
juridica cuando esta es inferior a
un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra
dicho personal porun lapso igual

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se
acreditard con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o
del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, enel
que se demuestren los pagos realizados por el empleador”.

al término de ejecucion del
contrato.
4. “Preferir la  propuesta | “... la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el

presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores
gue no sean beneficiarias de la
pensién devejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley”

revisor fiscal, segun corresponda, entregarad uncertificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina 'y
el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,familiar
o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edadde pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual omayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre delproceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, setendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desdeel momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior,
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo
afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su conformacion
es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el
namero de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias
de la pension de vejez,familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el
requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podranestar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio
de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones
previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En elcaso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta
de personal de cada uno de sus integrantes.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021
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5. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite que
por lo menos eldiez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana”

“la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalard las personas
vinculadas a su ndmina, y el nimero de identificacién y nombre de las personas
que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir
delafechadel cierredelproceso. Para los casos de  constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de lapersona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior,
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo
afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1)
afio, enel que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedidapor el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo

modifique, sustituya o complemente.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un
certificado, mediante el cual acredita que porlo menos diez por ciento (10%) del total
de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Esteporcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la ndminade cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrdn estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, deberd aportar la copia de la certificaciéon expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite queel trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra,afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
0 complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,como es
el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el

otorgamiento del criterio de desempate”.
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6. Preferir la propuesta de
personas naturales en proceso de
reintegracién o reincorporacion

Se “presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en  proceso
de reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual
acredite bajo la gravedad de juramento que més del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso dereintegracion o reincorporacion.
Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con
los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos
los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual
se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral,
y/0 personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si estd obligado a tenerlo,acreditard tal situacién aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5
de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de
desempate”.
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7. Preferir la oferta
presentadapor un

proponent
e plural siempre que se
cumplan las siguientes
condiciones.

“7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia
y/o una persona en proceso dereincorporacidn o reintegracién,
para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente
articulo; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaranun certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad
de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de lacomposicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica estaconstituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién. Ademas, deberd acreditar la condicién indicada de cada
una de las personas queparticipen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
conlo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) enel
proponente plural.

CRITERIO DE DESEMPATE

FORMA DE ACREDITACION DECRETO 1860 DE 2021

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anteriornumeral
debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
delproponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral
7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que eltitular de la informacion de estos,
como es el caso de laspersonas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la

Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate”.
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8. Preferir la oferta presentada
por una Mipyme, lo cual se
verificara en los términos del
articulo 2212424 del
presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asociaciones mutuales.

“Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo delarticulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferirala oferta
las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la ofertacuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas
en los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefnas
o0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales almenos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarialdefinidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas”.

9. Preferir la oferta presentada
por el proponente plural
constituido en su totalidad
por micro y/o pequefias
empresas,

cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

“La condicion de micro o pequeiia empresa se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, enconcordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa 0 asociaciéon mutual se acreditara con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes pluralescuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la
calidad degrandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales almenos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacionmutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarialdefinidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro,

pequefias 0 medianas.
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10. Preferir al oferente persona
natural o juridica que acredite,
de acuerdo con sus estados
financieros o informacién
contable con corte al 31 de
diciembre del afio anterior,
que por lo menos el
veinticinco por ciento (25
%) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio
anterior.

“el proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para laspersonas obligadas por
ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferir a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacionde por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentard el documento de conformacion del proponente plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacién mutual ni sus
accionistas, socios o0 representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la personanatural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentesplurales,
que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidadde grandes empresas junto
con otras en las que los integrantestengan la calidad de micro, pequefias
o0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas”.
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11. Preferir las empresas | “se presentara el certificado de existencia y representacion legalen el que
reconocidas y establecidas | conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 dela Ley 1901 de
como Sociedad de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.Asimismo, acreditara la

Beneficio e Interés Colectivo o L . . .
Sociedad BIC, del segmento condicién de Mipyme en los términos delnumeral 8 del presente articulo.

Mipymes
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite las condiciones

sefialadas en el inciso anterior de este numeral”.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

45



h Contraloria

ANEXO 2:

CARTA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad de origen, fecha de creacion (dd/mm/aaaa)

Sefiores
CONTRALORIA DISTRITAL DE MEDELLIN
Medellin, Antioquia

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0052023

El suscrito , de conformidad con lo requerido
en el PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0052023 cuyo objeto lo
constituye la “Suministro de elementos de papeleria, utiles de escritorio y de oficina
para las diferentes dependencias de la Contraloria Distrital de Medellin en la vigencia
2023” presento propuesta y solicito ser evaluado para la adjudicacion del contrato
objeto del presente proceso.

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada, derivado del presente proceso,
me comprometo a cumplir con las obligaciones derivadas de él y de la oferta que
presento.

Declaro asimismo: Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas
agui, tiene participacién en esta oferta o en el contrato que sera el resultado de este
proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso.

Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

Que de acuerdo con lo establecido en la Invitacién Publica, se anexa la documentacion
solicitada.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta
manifiesto, que no me encuentro, ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que
represento incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
consagradas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, la ley 80 de 1993, la ley 1150
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de 2007, ley 1474 de 2011, decreto 1082 de 2015, articulo 183 de la ley 1801 de 2016
Cdbdigo Nacional de Policia y deméas normas concordantes.

Asi mismo, con la sola suscripcién de la Carta de presentacién de la oferta, se entiende
que bajo la gravedad del juramento, suscribo el compromiso anticorrupcion, conforme
al cual me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente de
la Contraloria Distrital de Medellin, me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni
ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en relacién con mi
Propuesta, con el proceso de Invitacion Publica o de contratacion, ni con la ejecucion
del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta. Me comprometo a
no permitir que nadie, bien sea mi empleado, contratista, dependiente o un agente
comisionista independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y/o
agentes y a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas que
regiran el proceso de Invitacion Publica que a efecto se convoque y la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o
pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Contraloria Distrital de
Medellin, ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacién,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre
los funcionarios publicos, puedan influir sobre la adjudicacién, ni de ofrecer pagos o
halagos a los funcionarios durante el desarrollo del Contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo

Manifiesto con la presentacion y firma del presente documento que he leido, entiendo
y puedo garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas y condiciones
consignadas en la Invitacion Pablica y sus adendas, y en caso de resultar adjudicatario
me comprometo a entregar bienes y servicios de la mejor calidad.

La propuesta presentada, tiene una validez minima de treinta (30) dias, por lo tanto
durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que no serd retirada
ni se modificaran los términos o condiciones de la misma.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No.
quien firma la carta de presentacion.

Anexo: XXX folios
De ustedes atentamente,
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Distrital de Medellin

Nombre Del Proponente:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono:

Correo Electronico:

NIT:

Firma del Representante Legal o Apoderado:
C.C.
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ANEXO 3:

PROPUESTA ECONOMICA
Ciudad y fecha,
Sefores
CONTRALORIA DISTRITAL DE MEDELLIN
Secretaria General
Medellin, Antioquia
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0052023
En atencion a la convocatoria para participar en el proceso de Minima Cuantia

MC0052023, convocado por la Contraloria Distrital de Medellin, me permito presentar
a continuacion la propuesta econémica.

PROPUESTA ECONOMICA
Suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio y de oficina para las
diferentes dependencias de la Contraloria Distrital de Medellin en la vigencia 2023

VALOR | VALOR
ITE UNIDA | CANTIDA [ UNITARI | TOTAL
M DESCRIPCION DEL ELEMENTO D D O CON | CON IVA
IVA

1 Adhesivo Liquido. Pega Escolar x 125 | UNIDA 12

gramos. D
2 UNIDA >

Almohadilla para sellos. D

Boligrafo de punto grueso de 1.2 mm.

Tapon con ranura para cordén. Tinta de
3 baja viscosidad para una escritura mas | UNIDA 360

fluida y comoda. Barril de plastico D

transparente con disefio anti-

rodamiento.
4 Borrador Miga de pan amarillo o negro | UNIDA 100

tamafio (aprox. 4 a 6 cm.). D
5 Cinta adhesiva transparente delgada|UNIDA 15

grande P12MMX 40M (nacional). D
6 Cinta de empaque 48MM X 100M alta | UNIDA 20

resistencia. D
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7 Cinta de enmascarar dimensiones|UNIDA o5
18MMX40M (Nacional). D
Corrector liguido base en agua,
L L UNIDA
8 |presentacion en lapiz, con punta D 30
metalica (Nacional).
Cosedora Estandar 1/2 Tira Met.|UNIDA
9 20
(Grapadora). D
Disco compacto gravable DVD-RW 120 UNIDA
10 |min/4.7GB por unidad. Con estuche de D 400
felpa.
Gancho Legajador plastico, pisador y
corredera en polipropileno transparente. BOLS
11 |Capacidad de almacenamiento 280 A 45
hojas de 75 g Para perforaciones de 7 y
8 cm. Empaque por 20 juegos.
. . , UNIDA
12 | Huellero dactilar (Almohadilla dactilar). D 10
13 Indicadores adhesivos (banderitas) por 5| PAQU 100
colores neon tipo flecha de 12 x 44 mm. | ETE
Lapiz d/chequeo rojo con borrador de | UNIDA
14 30
2mm D
15 | Lapiz negro # 2 con borrador 2HB UNIIDDA 100
Marcador indeleble para marcar CD | UNIDA
16 40
color negro D
Marcador punta gruesa seco borrable | UNIDA
17 : : 40
colores surtidos para pizarra D
Mina para portaminas de 0,7 mm caja| UNIDA
18 . 50
x12 unid. D
19 No'fas pega. Taco x 100 hojas - colores | UNIDA 150
neon. D
20 | Pilas doble A NPAL 12
21 |Pilas triple A UNDAL 1
Portaminas de 0.7 mm. Superficie
triangular traslucida, punta metalica con | UNIDA
22 . ) PV 50
borrador giratorio, punta retractil, clip y D
puntera plastico negro.
Papel autoadhesivo tamafio carta, color UNIDA
23 |blanco, sin margenes, imprimible en D 500
impresora laser.
24 | Pad para mouse con almohadilla en gel UN[I)DA 25
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Regla por 30 cm en varios colores

UNIDA

Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X
largo: 39 cm.

25 (Nacional) D 20

26 Resaltador punta gruesa varios colores | UNIDA 120
(Nacional) D
Rollos etiquetas para impresora térmica UNIDA

27 |de 3x10cms. (cada rollo tiene 2000 mil D 4
etiquetas)

o8 Sacapuntas (Tajalapiz metalico sencillo | UNIDA 50
alta calidad) D

29 Saca grapas (saca ganchos) No. 26/6 | UNIDA 20
elaborado en metal (Nacional) D

30 Saca grapas (saca ganchos) metalico | UNIDA 1
industrial (Nacional) D

31 Sobre oficio papel bond 75 grm. (23.5 x | UNIDA 500
10.5) (Nacional) con ventanilla D

32 Sobre oficio papel bond 75 grm. (23.5 x| UNIDA 500
10.5) (Nacional) sin ventanilla D

33 Sobr_e manila  (ecologico)  carta | UNIDA 463
(Nacional) D

34 Sobre de manila ecolégico-media carta | UNIDA 665
17.5 x 24.5 (Nacional) D
Tijeras para cortar papel fabricado en

35 lamina de acero inoxidable de alta|UNIDA 15
calidad longitud de 16 cm con mango de D
plastico ergonémico.

36 Tinta para sello de caucho color 1 negro | FRAS 5
y 1 roja 10 ml. CO
Juego de carpetas doble aleta con
refuerzo en tela, troquelada, sin pestafia
con las siguientes medidas: 36 cm * 27 UNIDA

37 |cm, en material cartén desacidificado o D 850
neutro de 330 gramos, sin plastificado,
sin impresion para 200 folios. (Cubiertas
legajadoras con refuerzo en tela).
Juego de carpetas cuatro aletas para
Archivo Histérico. Tamafio: Oficio 37 cm
* 24 cm ya armadas, Capacidad 200 | UNIDA

38 . ) 1200
folios y elaboradas en material D
desacidificado o neutro y libre de PH
Color Blanco.
Caja Para Archivo Inactivo 4 Aletas
Cierre Tipo Horizontal REF 3512.

39 |Dimensiones UN[I)DA 300

51



h Contraloria

Externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm.
X largo: 40 cm.

Material:  Carton  kraft  corrugado
desacidificado o neutro, que cumpla con
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared
sencilla de 4mm de grosor.

Caja Para Archivo Para Carpeta Cuatro
Aletas Cierre Tipo Nevera. REF
3510NV.

Dimensiones

Internas: ancho: 11,5 cm x alto: 25,5 cm
x largo: 39 cm. UNIDA
Externas: ancho 12,5 cm x alto: 26,5 cm D

X largo: 42,5 cm.

Material:  Cartébn  kraft corrugado
desacidificado o neutro, que cumpla con
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Pared
sencilla de 4mm de grosor.

Dispositivos de almacenamiento UNIDA
extraibles (USB de 32 GB). D

40 200

41 50

El valor TOTAL de la oferta es por la suma de: (LETRAS Y NUMEROS) IVA
INCLUIDO.

El proponente debera diligenciar el Anexo 3 PROPUESTA ECONOMICA, e indicar el
precio que ofrece discriminando el valor del IVA.

La propuesta econdmica debera incluir la totalidad de los items requeridos en este
anexo, en el evento que el proponente no cotice algin item, o no lo cotice en las
cantidades requeridas, su propuesta sera objeto de rechazo.

El valor de la propuesta incluye todos los costos directos e indirectos en los que deba
incurrir el proponente para el suministro de bienes y la prestacion del servicio a entera
satisfaccion. Ademas el contratista debera cancelar los impuestos y contribuciones que
se causen y que sean obligatorios para este tipo de contratos, y no podra superar el
presupuesto oficial destinado para el proceso contractual, pues de lo contrario, la
propuesta no sera considerada.

La Entidad verificara las operaciones efectuadas en cada uno de los valores
presentados y en todos los niveles de desagregacion, desde valor unitario hasta valor
total de la propuesta. En caso de presentarse errores aritméticos, o de aproximacion,
la Entidad en el anexo propuesta Econdmica, los recalculara y corregira resultados
parciales y totales y se tendra en cuenta para todos los efectos el valor corregido. En

52



.: Contraloria

caso de diferencias, prevaleceran los valores unitarios, sobre subtotales y totales y a
partir de los precios unitarios se efectuaran todas las correcciones que corresponda.
De tal manera que, el valor total de la Propuesta, para la evaluacion econémica, sera
el que resulte corregido en dicha revision.

No se aceptara ningun tipo de enmendadura en la propuesta econdémica, que no venga
claramente refrendada con la firma del Proponente, si esto ocurre la Oferta sera
automaticamente rechazada.

La Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios artificialmente bajos, de
conformidad con los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto
1082 de 2015.

La Contraloria Distrital de Medellin adjudicara el contrato por el valor de la propuesta
econdémica del proponente seleccionado.

Atentamente,

Representante legal
C.C.
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